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- tel./ fax: 47/362-254
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GYUJTOKORI SZABALYZAT

ALTALANOS GY UJTESI SZEMFGNTOK

A szerencsi varosi kdnyvtar gjyokorét a véaiis gazdasagi és tarsadalmi helyzete hata
rozza meg, valamint az a sajatos korilmé:y, nogkmees kdrzetben ez a legnagyobb
meérefti konyvtar. A gyijtokoron belll a pé'dainyszam meghatarozasoknal figyedekell
venni, hogy a varosbanikddik még négy 'skolai konyvtar és harom fiokkorayvt

Kiemelt feladatanak tekinti a tizlyicmereti, valamankézeépiskolai és felfoku ta-
nulmanyokat segitdokumentumk giiteseét.

Altalanos gyijtokori kozmivelsaesi konyvtarként ki kell elégitenie az altalanos m
velédési és a tudomanyaos s#iajekozodasi igényeket.

Az altalanos rivelodés: <5 a szabadichasznos eltbltésétdslegit kiadvanyok na-
gyobb példanyszamu gyarapitasara torekszik.

Idegen nyeli konyvek beszerzésénél a szépirodalivek képeznek etbbséget.

RESZLETES GYUJTOKOR

A) szakcsoportonként

1. Altalanos nivek (ETO 0)
A tudomany és a tivel6dés szakkonyvei.
Magyar nyel bibliografiakat valogatva git.

Konyvtarugyi szakirodalom.



Lexikonok, enciklopédiak, évkonyvek, adattarak visa valogatva torténik.
Testlletek, kongresszusok, kiéllitasok, kiadvaniggithyeknek megfeléén gyijti.
Helyismereti szempontbdl fontos kéziratokat, koitkasagokat megvasarolja.
2. Tarsadalomtudomany (ETO 1; 2 ; 3; 908 ; 92/99)

Filozéfiai rendszerek, logika, etika, esztétikaitetél a fontosabb riiveket, alapveét
kézikdnyveket beszerzi.
A vallas terlletén a torténeti jellega vallasok eredetét taglalo -@&srban
ismeretterjes#t- irodalom beszerzésére torekszik.
Szocioldgia és szociografia teriletén adklku tanulmanyokat sediimiiveket helye-
Zi elétérbe szerzeményezéskor.
A politika, allamtan kérébe éaniivekhsl az alapvet — partpolitikatol mentes — isme-
retterjeszé miveket vasarolja.
A kbézgazdasagtudomanyi és népgazdasagi, jog!. &dgajasi agazatokban a tan-
konyvjelledi kiadvanyokat igyekszik biztosiiani.
A hadtudomanyi konyvekib az ismeretterjecaxei részesiti ényben.
A pedagogiai ivek vasarlasat a féifokit tanulmanyokat folytatok igényeihez
igyekszik alakitani.
A kereskedelem és idegenforginii terukdtarmiveket a helyi igények alapjan szer-
zi be.
A néprajzi niiveket valogatva, etsorban a helyismereti szempontok figyelembe véte-
level gyijti.
Honismereti témaban 6leg 2 megyénket érintve - teljességre torekszik
Korlltekintéssel gijti a kulfoldi és magyar hirességek életrajzait.
A magyar és vilagtérténelerbbeszerez minden fontos tudomanyos é€s ismeretter-
jeszt mivet.

3. Nyelvészet - irodalom (ETO 8)
A nyelvészet, irodalomtudomany kézikdnyvei, tankégiyszotarai.
Idegen nyelv oktatasahoz kapcsol6do fontosabb kalwek, feladatg§jtemenyek,
szotarak beszerzése, kulonos tekintettel a nyedgaiz eredmeényességének segitésére.

4. Természettudomany (ETO 5 ; 91)
Elsddleges szempont a korstigismeretterjesstirodalom gyarapitasa.
A matematika, csillagaszat, fizika, kémia, geoldégimlogia tertiletén az alap- és ko-
zépfoku oktatast seditkiegészid mivek beszerzése lényeges.

Foldrajztudomanybol a gjti felséoktatassal 6sszefuggniveket is.



A belfoldi és kulféldi turizmust segitik a megvéasiajelentsebb térképek, utikalau-
zok, utikbnyvek, utleirasok.

5. Alkalmazott tudomanyok (ETO 6)
Orvostudomanyi kdnyvek beszerzésériestempont az alapvetexikonok, enciklo-
pédiak mellett a korszér egészséges életmoddra neveléshez kapcsolodo Riaakva
vasarlasa.
Miszaki, gépészeti terlileten a magasabb igényekaeliggit® munkak beszerzése
csak indokolt esetben merul fel.
Mezégazdasagi szakkdnyvek igiesenél & szempont a haztaji gazdalkodast, a sza-
badidd hasznos eltoltését sefkiadvanyok gyijtése.
Haztartasi tertleten kdnyveikkel Otleteket ad agsegéges életmdd, korsizdakbe-
rendezeés, divatos 6ltdzkodés kialakitasahoz.
Vezetéstudomanyi témakorokben dokumentumaikkatisegzakemberképzést.
Nehézipari és konriypari agazatbansként a iwine€ned jelldgmiveket gyjti.
Kiemelt jelentsédi a lakossag alapuieszamilcaepes tudasanak, a szaldadasznos
eltéltéséhez kapcsolodo barkacsolasi, karcantddiasiatok segitése.

6. Miivészet, sport (ETO 7)
A miivészetelméleti és imészeti &qazaiok (szobraszat, grafika, festéseng)zerile-
tén alapvet kézikdonyvek melleit s szakirodalom oktatdshoz kapidé gyijtése in-
dokolt.
A filmmivészet és szirhoZiweszet terlletén a torténetiimek mellett a hirességek
életrajzaval kapcsolatos kényvek vasarlasara vamyig
A sport kdrében a nagyobb népss&gnek drventiagazatokkal (labdajatékok, turisz-
tika, technikai sportok, horgaszat) kapcsolatokyk@ket vasarolja.

7. Szépirodalom (fetftt és ifjusagi)
A felnétt és gyermek szépirodalomban fontos tédyazkeresettség, a szorakozasi
igény kielégitése. Tudatosan torekedni kell azsfalénélasra, a tivészi érték iroda-
lom ebtérbe helyezésére.

Idegen nyehi konyvektdl a fébb nyelvek szépirodalmat djyi.



B) dokumentum tipusok szerint

1. hagyoméanyos dokumentumok
Konyvek beszerzésénél altalanos ésédiéges szempont a hasznalhatésag, a keresett-
ség mértéke. Muzedlis értekonyveket csak a helyismereti szakrészleg igéage s
rint, valogatva, kis mértékben szerzeményez.
Kézikonyvek, lexikonok, szotarak esetén a magyaégis kiadvanyokat valogatva
gytjti.

2. folydiratok
Magyarorszagi kiadvanyok beszerzéséfiéAempont a keresettség és a hasznalhaté-
sag.
A torténeti szempontbdl értékes, informativ éiitgderiodikumokat hosszabb ideig,
mig a szorakoztatd lapokat révidebb idéigi.

3. nem hagyomanyos dokumentumok
Ebbe a kdrbe sorolja a kbnyvtarban talalr.=td namgg@gokat, videokazettakat, dia-
filmeket, CD-ROM-okat, DVD-ket, kottaxat.
Allomanygyarapitasuk a szakrészleg ig#n yeihez idiizo

C) kdnyvtari részlegek szerint

1. felnsttkdnyvtar

Gytijteményét magyar &s degen nyielszak- és szépirodalom képezi, melyek doku-
mentum osztalyokban vannak elhelyezve.

- szakirodalom
Magyar nyeli szakkdnyvek, amelyek az ismeretterjesztésen ldkdzép- és fets
fokd tanulmanyok segitésére alkalmasak

- szépirodalom
Magyar nyelv prézai niiveket tartalmaz. A szérakoztat6 irodalmon kiviltéensze-
repe van a kdzeépiskolai koteteés ajanlott irodalomnak.

- kézikdonyvek
Az alapveb lexikonok, enciklopédiak, szotarak mellett olyafivek talalhatok itt, me-

lyek keresettséguk miatt korlatozott feltételekk@lcsondzhetk



- szinmiivek
A magyar és vilagirodalom ismertebb dramdivesi alkotjak allomanyat.
- versek
A magyar és vilagirodalom ismertebb Kittek verses rivei alkotjak allomanyat
- idegen nyeli
A nem magyar nyelv szak- és szépirodalom mellett a kétnjighodalom is itt talal-
haté a nyelvkdnyvek kivételével.
- referensz
Gytjtokorébe tartozik az irodalmiimek elemzéseit tartalmazé konyvek.
Ide kerllnek a tarsadalmi, iskolai és csaladi Uségpk rendezését ségikiadvanyok.
2. folyoiratolvaso

Gytjtokorét a magyarorszagi kiadvanyok kozil azobsmhki kiadvanyok teszik ki,
amelyekre az érdeldlés és tanulas szempontjakai ixény van.
Elhelyezését tekintve megkulonbdztetett tielven wlnm napi lapok és mas kiadva-
nyok.

3. médiatar
A nem hagyomanyos dokumenturnckiitéelye.

- hangfelvételek
Hanglemez, hangkazetta, CD anamany zomét komohegzenei felvételek alkotjak
A konnylizenei felvételek éseri vaiogatva, a reprezentalas igényévajtgpdk.
Magyar nyeh irodalmi-mivek, ebado nfiveszek nisorainak felvételei elkildnitve
tarolandok.

- diafilmek, videokazettak
Véasarlasanal a szorakozasi igények kielégitéeseethéiirekedni kell az igényes alko-
tasok ebtérbe helyezésére. Beszerzésnébldiséget élveznek az iskolai oktatashoz
kapcsolddo ismeretterjegztkoteled és ajanlott olvasmanyok adaptacioit tartalmazé
dokumentumok.

- CD-ROM-ok
Az allomany lbvitésénél ditérbe kell helyezni az oktatashoz, a tudomanyo®ristn
terjesztéshez kapcsoldédo kiadvanyok beszerzéseét.

- kottatéar
Gyitijteményébendként komoly- és népzeneiiivek kottai talalhatok.

A konnylizenei kottak valogatva ¢jtendsk.



4. helyismeret
Kdnyvek tekintetében itt helyezefidel a megyénkkel kapcsolatos szak- és szépiro-

dalmi mivek.
A telepuléstinkre és tajegységére kitefjedpi sajtéfigyelés eredményeként keletkez
folyGiratcikkek masolatait teleptilésenként kelldsperezni.
Kllon gyijteményként kezelerdi a sdlészeti és boraszati konyvek, a Rakoczikhoz,
Kossuth Lajoshoz, Bocskai Istvanhoz kapcsolédovdaagiok.
A helyi Gjsag példanyait lézve kell tarolni.
Az uniods gyijteménybe az Eurdpai Uniodval kapcsolatos kiadvarkekinek.
5. gyermekkényvtar

A 14 éven aluli olvaséknak sz06l6 magyar- és idemgivii szak- és szépirodalom do-
kumentumosztalyokban van elhelyezve.
Az ifjuségi kdnyveket tartalmukra utald, a téai«kdzét seglt szinjelzésekkel kell el-
latni.

- szakirodalom
Olyan magyar nyelv ismeretterjesai ki vek alkotjak allomanyat, amelyek segitik
az alapfoku oktatast. Tankony. ¢ker, feiadatlapokat gyijtiink.

- szépirodalom
A magyar nyeli irodalmi alkcrésokat tartalmuk alapjan elktloniev&bvetke# cso-
portokra kell osztani: macék. gyermekregények, mesrersek, kalandos torténetek,
lanyregények, allattdriénetek, torténelmi regénygddtrajzi regények, valogatas a fel-
néttek irodalmabdl.
Az eligazodast szinjelzések segitik.

- kézikdonyvek
Alapvet lexikonok, enciklopédiadk, szétarak mellett olyafivek talalhatok itt, me-
lyek fokozottabb védelmet igényelnek.

- szinmiivek
Gyermekeknek sz610, iskolai alkalmakhoz kapcsol@knetes rivek, valamint bab-
szinmivek alkotjak gyijtemeényét.

- idegen nyeli
A kisgyermekek nyelvtanulaséat ségitem magyar nyelvkonyvek talalhatok itt.



- referensz
Iskolai iinnepségek, gyermekfoglalkozasok tartésgiiskiadvanyok, valamint az if-
jusagi mivek elemzése alkotja allomanyat.

- szakmai
Konyvtarhasznalati ismeretek oktatasanak, konywitdglalkozasok tartasanak szak-
konyvei.

6. régi kdnyvek tara

Az 1945 ebtt kiadott magyar- és idegen nyélkiadvanyok gyijtéhelye.
7. dedikalt kdnyvek gjteménye

Intézményiinket meglatogaté kézismert emberdikamek sajat kézirasukkal ellatott
példanyai.

8. raktar
A gyermekkonyvtari konyvek tobbletpéldanyai,-a @@trkonyvtari allomany kevesbé
keresett konyvei talalhaték itt az emlitett resakeraktarozasi rendjéhez hasonléan.
A felnétt szakmai gifiteményben a konyvtarcs képzeéssel, a konyvtartakagadsola-
tos szakkdnyvek helyezkednek el.
A raktari gylijteményben talalhatéak a szakbibliografiak, valamaimapilapok és fo-

ly6iratok régebbi példanyai.

NYILVANTARTASI SZABALYZAT

A konyvtéari allomany nyilvantartasa a MSZ 3448-7atsvany és a 3/1975.(VIIIl. 17.)
KM-PM egyuttes rendelet alapjan torténik cimletarcsoportleltarkonyvekben.
Egyedi nyilvantartasra kotelezett dokumentumok:yk@k, hanglemezek, hangkazettdk, CD
lemezek, videokazettak, diafilmek, kottak, CD-ROK-0
Osszesitett allomany nyilvantartasba vett dokunmeoka napilapok, kiilénbdzgyakorisag-
gal megjeled kiadvanyok.

Az egyedi nyilvantartasra kotelezett dokumentumbé&wdvégén egyenleget kell késziteni.



FELTARASI SZABALYZAT

A hagyomanyos katalégusok gondozasa 1999. dece®ibe&n befagyasztasra kerult.
Helyét felvaltotta a TextLib integralt kbnyvtarimészer alapjan tortérfeltaras és tajékozta-
tas. Olvasoink részére is megteremtettiik a szagptxgkataldogus hasznélatéat.

A folyamatos honositas soran minden egyedi nyibsdasra kotelezett dokumentum
feldolgozasra kerul, melynek mélysége részlegengdédb.

Kdnyvek esetén a dokumentum raktari helyét pirdeishélyegzéssel egyértelimn
meg kell adni.

1. felnjttkdnyvtar

A szakirodalmi kdnyveket ETO szamokkal és targyakial kell ellatni.

Tanulmanyi kotetek esetén analitikus feltares ientzs

Szépirodalom teriletén ETO szamok alkalina:zasaddbdteAntoldgiak esetén targy-

szavazas ajanlott. Szifigyijteményeknél analitikus feltarast kell alkalmazni.
2. helyismeret

Szakirodalmi niveket ETO sza:ninkkal i2s targyszavakkal kell ellatni.

Tanulmanykotetek esetén anaiitivus feldolgozadtdikhimazni.

Szépirodalmi kbnyvek esetén ETO szamok alkalmakéisdes.

Helyismereti szempontkai indokolt konyvek esetéalitikus feltarast kell alkalmazni.

A sajtéfigyelés eredraényelént keletkemasolatokat szamitégépes kataldogus alapjan

targyszavazva kell feldolgozni.
3. médiatar

Diafilmek, videokazettak, CD-ROM-ok, kottak feltaekor - ahol indokolt - targysza-

vakat kell alkalmazni.

Hanglemezek, hangkazettak, CD lemezek honositdsakgyszavazast és analitikus

feltarast kell alkalmazni.
4. gyermekkodnyvtar

Az ismeretterjes#tkonyveket ETO szamokkal és targyszavakkal keditel]l Szin jel-

zetlk a piros kereszt.

Szépirodalmi konyveket ETO szamokkal és tartalmukeadd kilonbo# szinjelzések-

kel kell ellatni. Gyijteményes riveknél targyszavazas ajanlott.
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5. régi konyvek tara ; dedikalt konyvekigggmeénye
Szakirodalmi niveknél ETO szamok és targyszavak adasa kd@teleemulmanykdte-
teknél analitikus feltaras ajanlott.
Szépirodalmi miveknél ETO szamok adasa kotéleAntologiak esetén targyszavazas
ajanlott.

6. raktér
Szakirodalmi niveket ETO szamokkal és targyszavakkal kell ellatanulménykote-
tek esetén analitikus feltaras ajanlott.
Szépirodalmi mveket ETO szamokkal kell ellatni. @geményeket targyszoval ajan-
lott ellatni. Gyermekkdnyvek esetén szinjelzés&kdithasznalni.
A raktérban taldlhat6 szakmai kényveket ETO szarabkk targyszavakkal kell ellat-

ni. Ahol indokolt analitikus feltarast kell alkalma.



